PREFEITURA DE

DOIS RIACHOS

Terra do coragdo da gente!

DECRETO N° 004/2025.

“Dispoe sobre o horario de expediente na
Prefeitura Municipal de Dois Riachos, da
jornada de trabalho e do controle da
frequéncia dos servidores e dos contratados
temporarios em exercicio nesta

municipalidade”.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE DOIS RIACHOS, no uso das

atribuicées que Ihe sdo conferidas pela legislagédo em vigor;
DECRETA:

Art. 1° - As unidades integrantes da Prefeitura Municipal de Dois Riachos
funcionardo em dias uteis, das 8h as 14h.

Art. 2° - O atendimento ao publico nas unidades da Prefeitura Municipal

de Dois Riachos sera realizado no periodo das 8h as 12h.

§ 1° O atendimento ao publico na Ouvidoria, na Com'isséo Permanente de

LicitagGes e no setor de tesouraria, sera das 8h as 12h.

Art. 3° - Em virtude do carater e natureza do trabalho, estardo
dispensados de registrar sua frequéncia os servidores que estiverem

desempenhando a fungéo de Secretario Municipal.

Art. 4° - Cabe a chefia de cada unidade estabelecer a escala de horarios
dos servidores nela lotados. Devera estar assegurada a prestagao ininterrupta

dos servicos.
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§ 1° Em regra sera utilizada a biometria para o registro da frequéncia.

§ 2° Constatado problema técnico que impossibilite o registro eletrénico
de frequéncia dos servidores da unidade, devidamente certificado pela chefia, o
registro de ponto sera feito conforme as orientagdes expedidas pelo
Departamento de Gestao de Pessoas.

Art. 5° - Havera uma tolerancia diaria de 15 (quinze) minutos nos registros
de entrada e saida.

§ 1° Devem ser descontados da remuneragao do dia, de forma total ou
proporcional, conforme previsto na legislagcédo, os atrasos e saidas antecipadas

que ultrapassem o limite previsto no “caput” deste artigo.

§ 2° Caso os registros de entrada e saida, somados, apresentem atraso
ou antecipacado de saida de até 15 (quinze) minutos diarios, a remuneragao do

dia nao sofrera qualquer desconto.

§ 3° Caso os registros de entrada e saida, somados, apresentem atraso
ou antecipagcdo de saida superior a 15 (quinze) minutos diarios, sera
considerado para calculo do desconto o periodo total ndo trabalhado, inclusive

os 15 (quinze) minutos.

Art. 6° - Podera ser autorizada, pela chefia imediata, a entrada em atraso
ou permitida, com dispensa do registro de ponto, a saida temporaria ou
antecipada do servidor, para atendimento a convocacao, na forma da lei, para
sindicancias, reunioes, atividades de formacao, grupos de trabalho ou similares,
para cumprimento de servigcos obrigatorios por lei ou para servigo externo
esporadico. -

o Paragrafo unico. A autorizagdao sera dada na forma disposta pelo

Departamento de Gestdo de Pessoas da Secretaria Municipal de administragéo.
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Art. 7° - E vedada a constituicdo de saldo positivo de horas para fins de

compensagao.

Paragrafo Gnico. As horas excedentes verificadas em virtude da
permanéncia do servidor na unidade fora de sua jornada regular de trabalho néao
serdo consideradas como suplementares ou prestagdo de qualquer tipo de

servigo extraordinario.
Art. 8° - EsteDecreto entrara em vigor na data da sua publicagao.

Gabinete da Chefe do Poder Executivo Municipal, em 02 de janeiro
de 2025.

Rozine'él e §ar§osa de Araujo Camilo'

Prefeita Municipal
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS RIACHOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DECRETO N° 004/2025.

DECRETO N° 004/2025.

“Dispde sobre o horario de expediente na
Prefeitura Municipal de Dois Riachos, da
jornada de trabalho e do controle da
frequéncia dos servidores e dos contratados
temporarios em exercicio nesta
municipalidade”.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE DOIS RIACHOS, no
uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela legislagdo em
vigor;

DECRETA:

Art. 1° - As unidades integrantes da Prefeitura Municipal de
Dois Riachos funcionardo em dias uteis, das 8h as 14h.

Art. 2° - O atendimento ao publico nas unidades da Prefeitura
Municipal de Dois Riachos sera realizado no periodo das 8h as
12h.

§ 1° O atendimento ao publico na Ouvidoria, na Comissdo
Permanente de Licitagdes e no setor de tesouraria, sera das 8h
as 12h.

Art. 3° - Em virtude do carater e natureza do trabalho, estardo
dispensados de registrar sua frequéncia os servidores que
estiverem desempenhando a fungdo de Secretario Municipal.
Art. 4° - Cabe a chefia de cada unidade estabelecer a escala de
horarios dos servidores nela lotados. Devera estar assegurada a
prestacdo ininterrupta dos servigos.

§ 1° Em regra sera utilizada a biometria para o registro da
frequéncia.

§ 2° Constatado problema técnico que impossibilite o registro
eletronico de frequéncia dos servidores da unidade,
devidamente certificado pela chefia, o registro de ponto sera
feito conforme as orientagdes expedidas pelo Departamento de
Gestdo de Pessoas.

Art. 5° - Havera uma tolerancia didria de 15 (quinze) minutos
nos registros de entrada e saida.

§ 1° Devem ser descontados da remuneragédo do dia, de forma
total . ou proporcional, conforme previsto na legislagdo, os
atrasos e saidas antecipadas que ultrapassem o limite previsto
no “caput” deste artigo.

§ 2° Caso os registros de entrada e saida, somados, apresentem
atraso ou antecipagdo de saida de até 15 (quinze) minutos
didrios, a remuneracdo do dia ndo sofrera qualquer desconto.

§ 3° Caso os registros de entrada e saida, somados, apresentem
atraso ou antecipagdo de saida superior a 15 (quinze) minutos
diarios, sera considerado para calculo do desconto o periodo
total ndo trabalhado, inclusive os 15 (quinze) minutos.

Art. 6° - Podera ser autorizada, pela chefia imediata, a entrada
em atraso ou permitida, com dispensa do registro de ponto, a
saida temporaria ou antecipada do servidor, para atendimento a
convocagdo, na forma da lei, para sindicancias, reunides,
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atividades de formagdo, grupos de trabalho ou similares, para
cumprimento de servigos obrigatérios por lei ou para servigo
externo esporadico.

Paragrafo tnico. A autorizagdo sera dada na forma disposta
pelo Departamento de Gestio de Pessoas da Secretaria
Municipal de administragdo.

Art. 7° - E vedada a constituigio de saldo positivo de horas
para fins de compensagéo.

Parsgrafo unico. As horas excedentes verificadas em virtude
da permanéncia do servidor na unidade fora de sua jornada
regular de trabalho ndo serdo consideradas como suplementares
ou prestagdo de qualquer tipo de servigo extraordinario.

Art. 8° - EsteDecreto entrard em vigor na data da sua
publicagéo.

Gabinete da Chefe do Poder Executivo Municipal, em 02 de
janeiro de 2025.

ROZINEIDE BARBOSA DE ARAUJO CAMILO
Prefeita Municipal
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