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ESTADO DE ALAGOAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS RIACHOS
GABINETE DA PREFEITA

DECRETO N° 004/2013
DE 07 DE MAIO DE 2013.

Regulamenta o sistema de concesséo de diaria
de viagens no ambito da Administracdo Direta do
Municipio de Dois Riachos, com base no
disposto no Titulo Il Capitulo | da Lei
Complementar n® 137/08 e da outras
providéncias.

A Prefeita Municipal de Dois Riachos, Estado de Alagoas, no usc de suas atribuicdes, constantes dos
incisos!, Il 111, IX e Xl do art. 90, da Le Organica Municipal (LOM), c.c. 0 que dispOem 0s artigos que
compoem o Capitulo XI da Lei Complementar n°®. 137/98

Considerando que o Titulo lll, Capitulo | da referida Lei instituiu o sistema de concessao de diarias

de viagem no ambito da Administrac&o Direta, sendo necessaria a regulamentacéo de valores e
outros requisitos para a sua correta aplicabilidade:

Considerando que o sistema de diarias de viagem tem por intuito atender as necessidades dos
servidores publicos municipais no cumprimento de servicos de interesse do Municipio realizados em

outras cidades; considerando, que ao Chefe do Executivo compete a regulamentacdo da legislacéo
municipal, no que couber:

DECRETA:;

Art. 1° O Chefe do Poder Executivo, o Vice-Prefeito Municipal, os servidores da administracao direta
e indireta e 0s agentes politicos, que se deslocarem de sua sede a servigo do Municipio, para outros

pontos do territoric nacional, faréo jus a percepcédo de diana de viagem, estabelecendo-se 0s
seguintes conceitos para atendimento aos termos deste Decreto

I~ Viagem: Deslocamento do servidor em treinamento ou a servigo, em carater eventual e transitério.
para outro municipio desta unidade federativa:

I — Duracdo da viagém: Tempo gasto pelo servidor com seu deslocamento e permanéncia em outra
iocalidade, contado a partir da hora de saida até a hora de chegada ao Municipio de Dois Riachos:

- Diaria: Auxiiio pecuniario a titulo de indenizagao das despesas com hospedagem e alimentacao,
concedido integralmente, por dia de afastamento, cu propercionalmente. quando o afastamento nao
exigir pernoite, observado o disposto nos §§ 1°, 2° e 3° do artigo 10, deste Decreto.

IV - Ressarcimento:

a - Quando o traslado for realizado por meio de transporte rodoviario (6nibus) ou aéreo:
Restituicdo de despesas extras realizadas com ransporte urbano ou taxi dentro da localidade
destinada ao cumprimento da misséo delegada, mediante apresentagac de tickets e/ou comprovante
fiscal que comprovem a utilizac&o do servico, durante o periodo de cumprimento da misséo delegada;

b - Quando o traslado for realizado em veiculo préprio: Restituigdo de despesas, mediante a
apresentagao de comprovante fiscal, apuradas com o consumo de combustivel (gasolina comum,
alcool ou diesel), utilizado para a realizagao da missao delegada, respeitado o periodo constante do
formulario de solicitacdo de diaria de viagem e néao poderd exceder ao valor equivale ta-a 01 (um)
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itro de gasolina comum para cada 12 (doze) Km rodados, 01 (um) litro de alcool para cada 09 (nove)

Km rodados e C1 (um) litro de diesel para cada 06 (seis) km rodados, observadas as distAncias
oficials

¢ - Quando o traslado for realizado em veiculo oficial; Restituicdo de despesas exiras, mediante
a apresentagac de comprovante fiscal, relativamente ocasionada pela necessidade de
reabastecimento de’combustivel (gasolina comum, alcool ou diesel) do velculo, durante o perfodo de
cumprimento da miss&o delegada, respeitado o periodo constante do formulario de solicitacdo de
diaria de viagem e nao podera exceder ao valor equivalente a 01 (um) litro de gasolina comum para

cada 12 (doze) Km rodados, 01 (um) litro de alcool para cada 09 (nove) Km rodados e 01 (um) litro de
diesel para cada 06 (seis) Km rodados, observadas as distancias oficiais.

Art. 2° Alem das despesas previstas nas alineas “a’, ‘b’ e "¢’ do inciso |V do artigo anterior, s&o

reembolsavels as despesas abaixo descritas, mediante apresentacao dos devidos comprovantes,

solicitados em nome da Prefeitura, nos quais devem constar nome, endereco e CPF/CNPJ do
emitente: |

a -Comunicacdes telefdnicas, postais e telegraficas de interesse da Prefeitura:

b - Despesas decorrentes do pagamento de pedagios nas estradas e rodovias, bem como com
estacionamento de velculos;

Art. 3° Para a solicitagao e autorizagéo para concessdo de diaria de viagem ficam estabelecidos os
seguintes procedimentos:

| = A unidade interessada emite a Solicitagao de Diaria de Viagem (ANEXO [Il) em 03 (trés) vias,

gevendo ser distribuldas, respectivamente, depois de devida autorizac&o para deslocamento do
beneficiario, da seguinte forma

a-07(uma)via a Geréncla de Recursos Humanos, para controle junto ao INSS;

b - 01 (uma) via a Diretoria de Contabilidade, para os registros contabeis correspondentes e emissao
de cheques; -

¢ - 01 (uma) via acs arquivos da unidade solicitante.

- A Secretaria Municipal de Administragao serd responsavel pela autorizac&o para a concessao de
diaria de viagem aos servidores e ocupantes de cargos ad nutuns lotados na Secretaria Municipais,
pem como pela fiscalizagao da devida prestacao de contas apresentada pelo beneficiario, mediante a

apresentacao do Relatério de Viagem (ANEXO 1V), observado o prazo previsto no Artigo 7°, deste
Decreto.

Art. 4° Salvo nos casos extraordinarios, © prazo minimo entre a solicitacao e a emissao do cheque
sera de 03 (trés) dias uteis

Art. 5° Quando o traslado for realizado por transporte rodoviario (Onibus) ou aereo, devera a unidade
solicitante proceder com a cotacao do preco da passagem e reserva, sempre buscando atender ao
principio da economicidade, informando com a antecedéncia minima de 03 (trés) dias da data
prevista para a realizagao da viagem, salvo em casos extraordinarios, no proprio formulario de
solicitagao de «qiaria de viagem, o valor da passagem, visando o efetivo pagamento ou a
disponibilizacao dos valores correspondentes ao beneficiario, por parte da Contabilidade.

Art. 6°0 servidor, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis apds o retorno, deveréd anexar ao Relatdrio
de Viagem (Anexo V), os bilhetes de passagens, quando o traslado for realizado pogstransporte
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rodoviario (Onibus) ou aéreo e, se for o caso, 0s comprovantes de despesas reembolsavels, enviando
todo o processo para a respectiva unidade fiscalizadora, com observancia ao disposto no inciso |l do

Artigo 2° e ao Artigo 3° deste Decreto, sob pena de n3o serem aprovados no caso do
atendimento ao prazo fixado.

a0

Paragrafo Unico — Em consonancia com o disposto neste artigo, a unidade fiscalizadora, mediante
sua aprovagao da prestagdo de contas apresentada pelo beneficidrio, procederd com a remessa de
toda documentagéo & Diretoria Contabil para, se for 0 caso proceder com o0s registros contabeis e

restituicao de despesas extras, conforme previsto neste Decreto ou devido arquivamento do
expediente.

Art. 7°A concesséo de novas diarias estara sujeita ac cumprimento da exigéncia constante no artigo
anterior.

Art. 8° As diarias de viagem serdo concedidas por dia de afastamento da sede do Municipio
destinando-se a indenizar despesas com alimentacac e pousada

Art. 9° Toma-se como tempo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente. a data e hora
da partida e da chegada neste municipio.

§ 1° - Quando o afastamento durar menos de 08 (seis) horas, néo sera devida di4ria de viagem.

§ 2° - Quandc o afastamento for igual ou superior a 08 (seis) horas e inferior a 16 (dezesseis) horas,
sera devida apenas % (meia) diaria.

§ 3° - Quando o afastamento for igual ou superior a 16 (dezesseis) horas, sera devida diaria integral.

Art. 10 As diarias de viagem serdo pagas antecipadamente, em uma Unica parcela, exceto nos
casos de emergéncia,-em que poderfo ser processadas no decorrer do afastamento

Art. 11 Os valores atribuidos as digrias de viagem previstas no artigo 46, da Lel Complementar n®.

137/98, s&0 os constantes do Anexo | deste Decreto. excetuando-se para o caso especlfico dos
motoristas que estiverem efetuando o traslado de pacientes fora do domicilio. de responsabilidade da
Secretaria Municipal de Saude, cujos valores e distdncias sdc os dispostos nas tabelas, que
constituem-o Anexo il, deste Decreto.

§ 1° Fica estabelecido que as distancias previstas no Anexo || deste Decreto se referem as distancias

oficiais, a partir do Municipio de Dois Riachos até a cidade de destino, referindo-se ainda em

conformidade com o cronograma tracado pela Secretaria Municipal de Saude, as distancias oficiais a
serem percorridas entre duas cidades de destino.

§ 2° No caso especifico dos motoristas que estiverem efetuando o traslado de pacientes fora do
domicilio, especificamente de responsabilidade da Secretaria Municipal de Saude, a critério do
Secretario Municipal de Saude e sob sua inteira responsabilidade, podera ocorrer adiantamento de
diarias por estimativa mensal, objetivando o atendimento dos casos comprovadamente de urgéncia.
desde que com apresentacao de planitha conforme modelo previsto no Anexo V deste decreto.

§ 3° Em consonéancia com o disposto no § 2° deste artigo, a apresentacéo dos relatdrios de viagem e

Cs comprovantes de despesas deverao, obrigatoriamente, ser exibidos no segundo dia Util do més
subsequente.

§ 4°Censiderando o ordenamento de valores de diarias de viagem previsto no Anexo | deste Decreto,
fica estabelecido que o servidor-em cumprimento de missdo em cidade cuja distancia pergorAda for

e
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superior a distancia para a capital da referida cidade. fara jus a percep¢do de diaria no valor atribuido
para as capitais.

Art. 12 Quando o servidor dispuser de alimentacdo e pousada ofi

cials gratuitas, nao fara jus a diaria
de viagem.

Paragrafo Unico - Nos casos em que o servidor dispuser apenas de alojamento gratuito, fara jus a
2 (meia) diaria, por dia de afastamento correspondente as despesas com alimentacéo

Art. 13 As diarias de que trata este Decreto, s6 serdo concedidas quando autorizadas pelo dirigente
do orgéo a que estiver subordinado o servidor conforme disposto nos incisos Il e Il do artigo 3°,

deste Decreto, em formuldrio proprio conforme modelo previsto no Anexo Il deste Decreto, contendo
as seguintes informacodes:

I- 0 nome, cargo ou fungdo do proponente:

ll- 0 nome, cargo, emprego ou funcéao do servidor beneficiario;

- a descrigdo objetiva do servico a ser executado:

IV- a indicagao dos locais onde o servico sera executado

V- 0 periodo provavel do afastamento:

VI- 0 valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga,

VIl- a autorizacéo de pagamento por pessoa competente em conformidade com o disposto nos
incisos tl e 11l do artigo 3°, deste Decreto

Art. 14 A proposta de didrias aos sabados, domingos e feriados| deverd ser expressamente
justificada, estando a autorizacao de pagamento condicionada a aceitacdo da justificativa

Art, 15 Quando for autorizada a prorrogacéo do prazo de afastamento, o servidor fara jus as diarias
correspondentes ao-periodo prorrogado

Art. 16 As diarias recebidas em excesso serao sempre restituidas pelo servidor em dois dias uteis.

contados da data do retorno a sede do municipio e 0 ndo cumprimento desta determinacao legal
implicara no desconto em folha a ser langado no més subsequente.

Art. 17 Quando a viagem for realizada em velculo de propriedade do beneficiado, a Administracao
Publica Municipal n&o se responsabilizard, ainda que subsidiariaments. por quaisquer danos ou
sinistro ocorrndos no velculo ou contra terceiro.

Art. 18 Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa recaira no
EXErcicio em que se iniciou.

Art. 19 Os valores das diarias de viagem estabelecidos nos Anexos | e Il deste Decreto. seréc
reajustados anualmente, tendo como data base o més de janeiro, de acordo com a variacdo do IGP-
M acumulado dos ultimos 12 (doze) meses do exercicio anterior ou outro (ndice aue vier a substitui-io
em caso de exting&o. QX‘
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Art. 21 Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com 0 disposto neste
Decreto a autoridade responsavel pela autorizagdo, o proponente e o servidor que houver recebido as
diarias.

!

Art. 22 Revogadas as disposi¢cdes em contrario, nomeadamente o Decreto n° 4. 464, de 27/02/2012,
este Decreto entraréa em vigor a partir da data de sua publicacao

Dois Riachos, 07 de maio de 2013

e "
Rozineide Barbosa Camilo
Prefeita Municipal

Antonio Neto Camilo Silva
Secretario Municipal de Governo

Antonfio\de¥adua Junior
Secretario Wlunsipal de Aaministracao
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ANEXO |

TABELA GERAL DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGEM DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE DOIS RIACHOS

e - . vl

Destino Prefeito e[Secretarios  Municipais,|Coordenadores. Assessores e

Vice- Prefe:to Procurador Municipal demais Servidores
Até 150km _ R$ 150,00 |R$ 80,00 T ]
Acima de 150km  |R$ 350 00  [R$ 200,00 ~ |R$ 100,00 e
Fora do estado __ [R$ 700,00 JR$30000 — |R$ 200,00

ANEXO I

TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGEM PARA MOTORISTAS EM
TRASLADO DE PACIENTES FORA DO DOMICILIO

=-~ | DE 06:00 ATE
12:00 I‘IORJ@PWTACIMA DE 12:00 HORAS

CIDADES LOCALIZ ADAS ATE 150 I{M RS 43,00 ~ R$ 86,00

. _DblARIA
CIDADES LOCALIZADAS ENTRE 150 KM E 350 KM RS 108,00
CIDADES LOCALIZADAS ACIMA DE 350 KM  RS$ 130,00
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